Modulo di prestito dell'lCCU. Istruzioni per utidare il sistema.
Ver. 0.1 del 30.4.02

Gli obiettivi del modulo di prestito delllCCU sondescritti alla paginahttp://www.iccu.sbn.it/servill.html(sito
consultato al 18.04.2002), cui rinvio per indicazidettagliate e da cui cito:

"E' stato attivato un nuovo servizio su Internet per consentire ai lettori ed ai bibliotecari italiani e stranieri di
chiedere alle biblioteche individuate nellOPAC SBN dell'Indice o dei poli e a quelle che saranno registrate
nel sistema:

il prestito interbibliotecario nazionale ed internazionale che include la richiesta di un documento in
originale, delle fotocopie o delle copie in formato elettronico, del preventivo di spesa

la localizzazione dei documenti non trovati nel’lOPAC dell'indice e dei poli

le informazioni sull'accoglimento e lo stato delle richieste di prestito interbibliotecario e di fornitura di
documenti in originale e in copia "

Per una presentazione del progetto, si vedanchle@agine all'indirizzbittp://www.cremisi.org/iccu/index1.htm
Le pagine che seguono hanno il solo obiettivandidare alcuni percorsi per l'utilizzo del modulo.
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A. Per 'amministratore di polo

Collegarsi all'indirizzchttp://prestito.iccu.sbn.it/index.htniigitare loginid e password
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Gastione Biblioteche
Gestione fter Richicste
Gastiune Operator
Gestione Reperiono Prodotll
Gestione Netin specisl
Gestione tstino delis Biblictecs
Rlchiesta di servizt
Servizi Statisticl

Verifica Stato delle Richieste

silida al sito
SlCCU Istituto Centrale per b Catalogo Unica
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Perché una biblioteca possa utilizzare il modalmihinistratore deve creare le biblioteche e glratuei relativi.
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1. Creare le diverse biblioteche
La prima operazione da effettuare consiste nekeresbiblioteche. Selezionafgestione biblioteche.
Effettuare prima una interrogazione per accertdrsila biblioteca non sia gia presente. Per faestgudigitare il
codice della biblioteca ad es.: BO999. Se non sgnte appare il pulsante Nuogola seguente maschera da compilare:
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@ Gestione biblioteche: Nuova Biblioteca
eCodice:| o : =1
Pola: |Elase ILL ;] Waluta IEURO 'I .
\l{ia:I j
Comune: I Provinciat CAP:I
Riferimenta: Mame:|
Telefono:l
Fax:|
EmaiI:I
Entita Legala: I(nessuna) 'l Partita I\ra:i ;
Rualo: IEntrambe- 'I ; Durata prestito (giormi): ]
Presenza di gestione automatica dell'archivio ;
; >
Lettor: = No £

Conferma I Fitarha i Annulla |

|&] Dane [ |4 Intemet
" Codice digitare il codice della biblioteca - nella cdad fianco digitare il nome completo della bibdica

Polo: Selezionare la base dati corretta: ad es.: Usitégedi Bologna

Valuta: selezionare Euro

Comune ad es.: BolognaProvincia: ad es.: BO €AP (indicare il CAP)

Riferimento: indicare la persona di riferimento per il sergizi

Entita legale tralasciare P.IVA:

Ruolo: selezionare il ruolo scelto dalla biblioteca:csnothiedente, solo destinataria o entrambi (ubéidieca puo
decidere di limitare il proprio servizio a inviatiehieste, solo a riceverle o entrambi i servik§.biblioteche ACNP
devono selezionare "Entrambe”

Presenza di gestione automatica dell'archivio lettd: da selezionare se la biblioteca gestisce unwacchi

automatizzato dei propri lettori. Questa informaz@ utile perché in futuro il modulo dell'lCCU goessere
interfacciato con tale modulo.

Nota bene: i campi obbligatori sono contrassegiapallinoblu.

Confermare.
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2. Creare gli operatori.
Dalla home page del servizio, selezionaesstione operatoigitare il codice biblioteca oppure solo l'iddiatativo
della provincia ad es. BO e cliccare su Ricerca.

Gestione Operatori: Lista Biblioteche

Digita if codice delia biblioteca o la sua parte iniziale e premi il tasto ricerca.

Codice Biblioteca: I . ; Ricerca |

|Elihlinteca centralizzata della Facolta di ingegneria G.P. Dore dell' Universita degli studi di

‘BODME Boisohs ‘ o
BO0098 [Biblioteca universitaria di Bologna e
\Bnuazz |Eiih|1'nteu:a centrale di chimica industriale dell'niversita degli studi di Bologna \ &
| ; Eiblioteca del Dipartimento di discipline giuridiche dell'economia e dell'aziends | ~
BOMAT et Uriversita degli studi di Bologna |

‘BUHME |Eiihli|:nteca del Dipartimanta di diséipline stariche dell'Universita degli studi di Balogna . ‘ X

Aanulla

Selezionare la biblioteca per la quale si intendaneare gli operatori, ad es. (nella figura) BOO@l&iccare su

conferma.

Gestione Operatori: Lista Operatori

Biblioteca BOO012  Biblioteca centralizzata della Facoltad di ingegneria G.F. Dore dell' Universita
degli studi di Bologna

|Cudic:e

|Nume |SEIEZiuna

bol2

|Maria Pia Tarticell | .

Muowva | Maodifica | Annulla |

Appaiono in questo modo gli operatori che sond statti per la struttura. Per aggiungerne, cliecar Nuovo.
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Nella videata del singolo operatore devono esselieate le autorizzazioni

/3 ICCU - Indice Servizi ILL - homepage - Microsoft Internet Explorer
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Gestione Operatori

Biblioteca BOO012  Biblioteca centralizzata della Facolta di ingegneria G.P. Dore dell' Universita
degli studi di Bologna

+Codice: |

Operatore di Biblioteca j

shome: I

Funzione

aAbilitazione

Gestione listino della biblioteca

IAbiIitaziune Totale

Gestione listini speciali

|Ab|l|ta2|0ne Tatale

Gestione Operatori

| Disahilitata

Gestione Repertotio Prodotti

|SDID Yisualizzazione

Gestione Biblioteche

|Abi|itazi0ne Taotale

Gestione Iter Richieste

IAbiIitazione Taotale

Richiesta di servizi

IAbiIitazione Taotale

“arifica Stato delle Richieste

Ll Lef Lol L L] Ll L] e

IAbiIitaziDne Totale

Archiviazione Richieste

L'operaziohe & consentita solo all'armministratore di

Servizi Statistici

sistema.
&

|Abi|itazi0ne Taotale

Conferma I Ritarna | Annulla |

|@ Done

’_ ’_ | Intemet

Gestione listino biblioteca

E' possibile seleziemabilitazione Totale (se si sta creando il responsabile del
servizio) oppure sol¥'isualizzazione, se si sta creando un secondo operatore pe
una biblioteca. Tale operatore potra essere abilialo alla visualizzazione del
listino, ma non alla modifica dello stesso.

Nel caso del polo bolognese: il solo responsabitgtdio abilitazione totale, a men
che non venga espressamente richiesto.

Gestione listini speciali

Possibilita di creardifisspeciali per gruppi specifici di bibliotecheyi si offre il
servizio a condizioni diverse dalle biblioteche suapplica il tariffario standard.
Abilitazione Totale solo al responsabile del servizio, a meno che moya richiestg
espressamente qualcosa di dive¥sgualizzazione agli alti operatori

Gestione operatori

Disabilitato. "Privilegio" del solo Amministratore di Polo

Gestione repertorio prodotti

Questa opzione siigfe a tutto il servizio nazionale. Deve quindiere
selezionato per tuttiSolo Visualizzazione'

Gestione biblioteche

Abilitazione Totale.

Gestione lter richieste

Abilitazione Totale.

Richiesta servizi

Abilitazione Totale.

Verifica stato delle richieste

Abilitazione Totale.

Archiviazione Richieste

Solo per 'amministrator&Sistema (ICCU)

Servizi statistici

Abilitazione Totale.

! Le password dei singoli operatori di bibliotecadianteAbilitazione Totale, potranno gestire solo la propria
biblioteca, I'operatore di polo tutte le fuzionsponibili.
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B. Operatore di biblioteca

Digitando la loginid e passw di un operatore diibtieca, appare la seguente videata:
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0. Verifica dei dati anagrafici della biblioteca
Verificare innanzi tutto che i dati della personaiférimento del servizio siano corretti.
Per fare questo Selezionare in sequenza:

Gestione biblioteche

Lista biblioteche

Selezionare la propria biblioteca
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@ _Gestione biblioteche: Lista Biblioteche

Digita il codice della biblioteca o la sua parte iniziale e premi il tasto ricerca.

Codice Biblioteca: i T Ricerca |

I S z R . ; VIR T 8 S

800012 Biblioteca centralizzata della Facolta diingegneria G.P. Dore dell’ Universita deg.h_stul:h di |

| Bologna

BO0098 Biblioteca universitaria di Bologna )

BO0422  |Biblioteca centrale di chimica industriale dellUniversita degli studi di Balngha v

BO0441 Ellblllotg.ca d_e\l Dlpa_mmemo_ di discipline giuridiche delleconomia e dell'azienda ~

: dell'Universita degli studi di Bologna
iBOﬂ-‘MZ [Eiblinteca del Dipartimenta di discipline stariche dell'Universita degli studi di Balogna o
Fradotti Lrst..S'pemall List. Bibligteche | Annulla |

@] Dane [ 4 Intemet
iaAvﬁol [2) Gestione n'...| B windvT L. | I el - . | () Eudora Ll'g...l &1l prestita L. ”@ICCU - 1. [¥ Microsaft .. | Bl Paint Sho... ;’@a ﬁ;ﬂﬁ@% 17.44

Cliccare su conferma

7/ 28



Appaiono i dati del responsabile del servizio
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J File Edit View Favortes Tools Help
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ILL SBN servizio fornitura documenti >homepage

Opac SBN | Anagrafe Biblioteche | Biblioteche SBN [T 10

| contatti,

Via |\/iale Risorgimento. 2 :I

CDmune:IBOLOGNA Provincia:l

Riferimentor  Nome: IMéria Pia Torricelli
Telefono; 051 2093601
Fax: |051 2093742
Ernail: ftomicelli@mail. cib.unibe, it
Entita Legale: Iﬁ Partita Iva: l—‘__
Ruolo: Imbe;_l Durata prestito (giorni): I?

Prosenza di gestiohe automatica dellarchivio Lettoris  Si & Np

=

@ Gestione biblioteche: Modifica Biblioteca
L Biblioteca centralizzata della Facolta di ingegneria G.P. Dare

sCodice: . BOOO2 el Uniersita degli stud di Bolagna ; i

Folo: [Universita i Balogna =] waluta : !EURO =l

C4P: 140136

Conferma | Cancella | Ritatha | Annulla I

i@ Cone

Rettificare ove occorre.

|| |a Intemet

Per quanto riguarda Ruolo: selezionare il ruolo scelto dalla biblioteca:csdthiedente, solo destinataria o entrambi
(una biblioteca puo decidere di limitare il propsrvizio a inviare richieste, solo a riceverlentrambi i servizi).

Presenza di gestione automatica dell'archivio lettd: da selezionare se la biblioteca gestisce un \dochi
automatizzato dei propri lettori. Questa informazoé utile perché in futuro il modulo delllCCU pbtessere

interfacciato con tale modulo.
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1. Prodotti/Servizi e Prezzi

Per poter iniziare ad utilizzare il servizio, € essario chéda biblioteca abbia creato I'elenco dei propri srofferti
(detti PRODOTTI) e il relativo tariffario (un semi® pud anche essere erogato a 0 €), ma se narlusomella lista,
non puo essere erogato.

Si precisa che nel modulo di prestito dell'lCCU

con il terminePr odotti si intendono:
- Preventivo di riproduzione
- Riproduzione
- Prestito interbibliotecario nazionale
- Prestito interbibliotecario internazionale

con il termineSEr VIZl si intendono servizi aggiuntivi rispetto a qustiandard di erogazione del servizio ossia
l'invio per posta. Tra i servizi possiamo trovare

- Invio per posta aerea

- Assicurata

- Posta elettronica

- Via posta da British library

La biblioteca puo avere diversi listini prezzi faragrafo 1.3). Pud ad esempio erogare i serviitdd gratuito ad
alcune categorie di utenti (ad es. & frequenterilizio a titolo gratuito alle biblioteche Univetaiie), oppure pud avere
il "conto terzi" per utenti esterni all'ateneo, elisi da biblioteche.

1.1 PRODOTTI

1.1.1 Creare i prodotti
Per impostare I'elenco dei PRODOTTI di biblioteca.

Selezionare in sequenza:

Gestione biblioteche
Appare la lista delle biblioteche. Per interrogdigitare il codice per esteso o la sola provin8alezionare la propria

biblioteca. Cliccare SRPRODOTTI

Cliccare su Nuovo per fare apparire una griglia gleta.
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Opac SBN | Anagrafe Biblioteche | Biblioteche SBN [T G G RIE L |

Biblioteca: BO0422  Biblinteca centrale di chimica industriale dellUniversita degli studi di :l
Bologha
Servizio ‘Fnrnltura Prodotto iData Inizio |Data Fine |8eleziona
Eraiditen Stima costo di
i : Messaggio elettrariica  richiesta di o1 o1 fpoon |51 [12 f2002 i
restito . . " o
prestito

[ : sl 7 T
Esiy {Messaggio sletironica UM cesto & | e P !|31 ez |

| I

|Riproduzione friproduzione

Farmato A3 da
Riproduzione Fatocopie 21 230 pp. 01 [o1 [zooo | [24 o7 [2000 I
(posta ordinaria)
Formato A3 da :
Ripraduzinne  Fotocopie 11 420 pp jorjor pooo | o4 o7 oo I
(posta ordinaria)

Faormato A3 da 1 i
Ripraduzione  |Fotocopie alOp(posta | [007f01 Pooo | [24 [or 2002 B
ordinaria)

A3, ogri ulteriori
Riproduziane  Fotocopie 10 pagine (posta | (01 |01 [2000 | [24 [07 [2000 I
ordinaria)
Formato Ad a L
Ripraduzinne. Fotocopie pagina (esclusa ;m i[l1 IZEIDI] |31 IW-Z iQI]EIZ ]
spedizione)
Formato A3 a
Riproduzione Fotozopie pagina (gsclusa im !D‘I |2DDEl' |3'1 i1.2 !2002 I
spadizions)
{ T : o T T I
i@ Cione || |4 Intemet




Riproduzione

Fotocopie

A4 - ogni ulteriori
10 pagine (posta
ordinatia)

BT B

Riproduzione

Fotocopie

Farmato Ad-da
31 a 40 pagine
{posta ordinaria)

BT B

Riproduzione

Fotocopie

Formato Ad-da
21 230 pagine
{posta ordinaria)

BT B

Riproduziane

Fotocopie

Formato Ad-da
11 a 20 pagine
{posta ordinaria)

[T

fpa o7 [ooon.

Riproduzione

Fotocopie

Formato Ad-da 1
a 10 pagine
{posta ordinaria)

[

o4 o7 [ooon.

Prestito
interbibliotecario
nazionale

Documento Originale

Prestito di 1
volurme

pr i feoon-

o1 12 foooz.

Prestito
interbiblictecario
nazionale

Documento Originale

Prestito da 3 a 4
volurmi

o1 o1 Jeooo.

B o1 oo

Prestito
interbibliotecario
nazionale

Documento Originale

Prestito fino a 2
volumi

o1 o1 Jeooo-

B o1 oot

Prestito
interbibliotecario
internazionale

Documenta Originale

Prestito di 1
volurne

(T

1 1z foooz.

Prestito
interbibliotecario
nazionale

Documento Originale

Prestito da 3 a 4
wolummi

ot o1 eoco”

Bt i oo

Prestito
interbibliotecario
nazionale

Documento Criginale

Prestito fino a 2
valumi

BT B

Prestita
interbibliotecario
internazionale

Documento Criginale

Prestito di 1
volurne

R

Prestito
interbibliotecario
intathazionale

Documento Criginale

Fino a 2 volumi
(= 1kg)

for o1 [eooo:

fo4 o7 [aoo0.

Prestita
interbibliotecario
internazionale

Documento Criginale

fing a 2 wolumi
(1K)

ot o1 oo

fp4 7 [eono”

Prestito
interbibliotecario
internazionale

Documento Criginale

fino a2 valumi
[=1Ky.) paesi
extraeuropel

BT B

Frestito
interbibliotecatio
internazionale

Documento Originale

fino a 2 valumi
(=1 Ky paesi
extraeuropel

R

Servizio di
localizzazione

Messaggio elettronico

Ricerca
biblioteche che
possiedono il
wolurne

ot o1 oo

i iz fauoz’

Conferma | Nuovnl Ritorna | Annulla |

Se la data di "durata” di un prodotto & scadutprablotto non risultera pit disponibile in quellidllmteca e non potra
quindi essere erogato.

Creare la griglia della biblioteca indicando dait&niio e fine e selezionando con un check il gasido di interesse.
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1.1.2 Creare i prezzi dei prodotti

Creare quindi i Prezzi dei prodotti selezionatie3®nareGestione listino della biblioteca
Appare la seguente videata.

@ Gestione Listino prezzi biblioteca: Seleziona la biblioteca

Digité i codice della biblioteca o la sua parte iniziale, e premi i tasto ricerca.

Codice biblioteca: |—'

Biblioteca: BOD422 Biblioteca centrale di chimica industriale dell'lUniversita degli-studi di Balagna

sListino I |
Validita: sData inizio I_I—I Data fine I_I—I

Conferma | Ritarna | Annulla |

Confermare. Cliccando su Modifica sara possibilalificare la data di fine del listino (tenere preseche se la data di
listino & scaduta, subentra il listino e i relafpriezzi impostati a livello di sistema, ossia izziedelle biblioteche
Statali).
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1.2 Prezzi

Cliccare sLIPrezzi Prodotti| e su Nuovo per inserire i prezzi.

N.B. Non e possibile modificare il costo di un potid, se varia. Per modificarlo & necessario crearauovo listino
con i relativi prezzi.

Appare la seguente griglia:

Biblioteca: BOO42Z Biblioteca centrale di chimica industriale dell'Universita degli studi di
Baolagna

Listino: 422b bo422 list prova { valido da 01/01/2002 & 31/12/2005 )

Seleziona i prodotti interessati ed eventualmente valorizza i relativi prezzi, Al termine della selezione
premi il tasot di conferma.

Servizio: Servizio di lecalizzazione

Fornitura: hMessaggio elettronico

Prodotto: Ricerca biblioteche che possiedono il volurme

Costo unitario: Rimborso Spese come Rich.:

0 oo 0o

Servizio: Preventive Prestito

Fornitura: Messaggio elettronico

Prodotto: Stima costo di richiesta di prestito

Costo unitario: Rimborso Spese come Rich.:

[0 oo [ 0o

Servizio: Preventive Riproduzione

Fornitura: Messaggio elettronico

Prodotto: Stima costo di riproduzione

Costo unitario: Rimborso Spese come Rich.:

[ om0 0.

Servizio: Riproduzione

Fornitura: Fotocaopie

Prodotto: Formato A3 a pagina (esclusa spedizione]

Costo unitario: Rimborso Spese come Rich.:

R 6 o

Servizio: Riproduzione

Fornitura: Fotocopie

Prodotto: Formato A4 a paginag (esclusa spedizione)

Costo unitario: Rimborso S8pese come Rich.:

[ 0w [ 6o

Servizio: Riproduzione

Fornitura: Fotocopie

Prodotto: Formato A3 da 1 a 10 p.{posta ordinarial

Costo unitario: Rimborso Spese come Rich.:

Servizio: Prestito interbibliotecario nazionale

Fornitura: Documento Originale

Prodotto: Prestito di 1 volume

Costo unitario: Rimborso Spese come Rich.:

[0, joos. [0, oo

Servizio: Prestito interbhibliotecario internazionale

Fornitura: Documento Originale

Prodotto: Prestito di 1 valume

Costo unitario: Rimborso Spese come Rich.:

[ 0. e 6 o

Conferma | Ritarna | Annulla
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Cliccare su conferma.
Cliccare se pertinente $2r €zzi Servizi (costo per l'invio in modalita diverse dalla posta)

@ Gestione Listino prezzi biblioteca: Lista Servizi Accessori

Biblioteca: BO0422 Biblioteca centrale di chimica industriale dell'Universita degli studi di
Bologna

Listino: 422b bo422 list prova { walido da 01/01/2002 3 31/12/2005 )

Valorizza le informazioni riguardanti i prezzi dei servizi selezionati: conferma quindi fa selezione
premendo il tasto relativo.

Servizio [|nvio per posta aerea
Costo unitario: Rimborso Spese come Rich.:

[ opmo [ oo

Servizio Assicurazione
Costo unitario: Rimborso Spese come Rich.:

[ oo [ oo

Servizio Ricezione via posta nazionale
Costo unitario: Rimborso Spese come Rich.:

[ 0 [ oo

Servizio Serizio urgente - ricezione via posta o trasm. Elettronica
Costo unitario: Rimborso Spese come Rich.:

[ oo [ oo

Servizio Ricezione via posta astea o celere
Costo unitario: Rimborso Spese come Rich.:
a JIDDD I 0 ,IDDD

Servizio Ricezione via posta internazionale
Costo unitario: Rimborso Spese come Rich.:

[ oo [ oo

Servizio Ricezione via posta da OCLC o British Library
Costo unitario: Rimborso Spese come Rich.:

Servizio = Utilizzo FAX - costo a pagina
Gosto unitario: Rimborso Spese come Rich.:

[ oo [ oo

Servizio Ricezione via posta o trasm. elettronica da 1 a 10 pag.
Costo unitario: Rimborso Spese come Rich.:

[ oo [ oo

Servizio  Ricezione via posta o trasm. Elettronica, ogni 10 pag.
Costo unitario: Rimborso Spese come Rich.:

Servizio Senizio urgente - icezione via posta o trasm. Elettronica
Costo unitario: Rimborso Spese come Rich.:

[ oo [ oo

Servizio Ficezione via posta o trasm. lettronica - ulteriori 10 pag.

Costo unitario: Rimborso Spese come Rich.:
I 0 ,IDDD I 0 JIDDD
Canferma | Ritorria | Annulla |
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1.3 Listini speciali

Questa opzione puo essere utilizzata per creatariffario speciale per alcuni gruppi di biblioteghad esempio per le
biblioteche cui si offre il servizio a titolo gratol.
Per creare i listini speciali. Selezionasestione bibliotecheSelezionare la propria biblioteca e quindi Lisgpeciali.

Cliccare su Nuova Condizione per registrare il natalta "condizione commerciale". Per condizione owrciale, si
intende semplicemente condizione di fornitura @éeVizio interbibliotecario.

Indicare un codice condizione e una descrizionger€liccare silConferma.
Cliccando su conferma, viene visualizzata la segueideata.

@ Gestione biblioteche: Ricerca Biblioteche non vincolate

Biblioteca: BOO422 Biblioteca centrale di chimica industriale dellUniversita degli studi di
Bolagna

Cond. commerciale: 02  hibl univ

Digita le prime lettere del codice della biblioteca che desideri e premi il tasto ricerca.

Codice biblioteca: I Ricerca | Fitarna |

Digitare la provincia della biblioteca da insera@ es. PV. Apparira la videata sottostante:
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Indicare data di inizio e di fine e checkare il duaino delle biblioteche che si vogliono includerl'elenco delle
biblioteche cui si applica il tariffario "specialehe si sta creando.

Prezzi e servizi del listino speciale
Uscire e creare i prezzi relativi al listino Spéeia

Da Gestione bibliotecheselezionare la propria biblioteca e Listini spdci
Selezionare il listino di interesse e cliccare @&tiho prezzi. Cliccare su Nuovo listino.
Appare la seguente videata (si noti che viene liaso su quale condizione commerciale si sta ameh)

Compilare i dati e cliccare su Conferma.
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Cliccare ora su Prezzi prodotti. Cliccare su Nuovo

Selezionare i servizi di interesse e indicareatel costi (i costi possono anche essere a Ojceace su Conferma.

Cliccare quindi su Servizi e indicare le condizidnofferta dei servizi aggiuntivi (se pertinentler servizi aggiuntivi
si indica l'invio per fax, prioritaria, posta efeftica...)
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2. Richiesta di un documento ad altra biblioteca
E' possibile effettuare la richiesta selezionandtetéhmente dal menu principale Richiesta di sén& consiglia
tuttaviastrenuamentedi effettuare prima una interrogazione.
Cliccare dalla frame in alto il pulsante OPAC SBN.

Selezionare ricerca semplice o avanzata.
Una volta visualizzato il titolo di interesse, akmpio

Selezionare il titolo (check a sinistra) e cliccavé\nalitico
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Viene visualizzato il formato completo, con le lbbéche che posseggono il titolo e le opzioni dicgtazione
UNIMARC USMARC ESPORTA.

Selezionare la biblioteca cui si vuole inviareithiesta ad es. BO0442 Discipline storiche e clecPrestito
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Appare la seguente videata:

Compilare i dati opportuni (prestito/richiesta oduzione...) e cliccare su Conferma
Nella videata successiva, immettere i dati richi@stno obbligatori i campi contrassegnati da palblu).

Codice lettore: codice lettore nella bibliotecain € iscritto.

Nome lettore: digitare cognome nome

Possibilita di sospensione della richiesta sigaifise il documento non & presente in bibliotecegchgein prestito, si
prega tenere in sospeso la richiesta e evadertadquientra. Cliccare su Conferma.

Automaticamente viene inviata una form .html &llalioteca cui viene inviata la richiesta.
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Viene richiesto di selezionare e confermare laidibta cui viene inviata la richiesta (Indicare dr pa biblioteca
maggiormente preferita e via via un numero crescest le altre, se ne sono state selezionate pinal. Se lo si
ritiene di interesse, cliccare su Vis. Profilo pedere le condizioni di offerta del servizio.

Se vengono selezionate piu biblioteche, la richiestne dapprima inviata alla prima, successivamentnon evasa
dalla prima dopo 15 gg alla seconda etc.

Se richiedo di visualizzare il profilo appare |lggente videata:

Clicco quindi su Conferma e ottengo la seguenfosta:
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Cliccando su Conferma, si ottiene quindi il segaemessaggio di conferma
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3. Recezione di richiesta di documento da altra bib lioteca

La biblioteca "destinataria" della richiesta ricgpex mail una copia della richiesta in formato lhtm
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4. Verifica stato richieste
E' possibile verificare a che punto & lo statella richiesta selezionando dal menu principdleifica stato richieste

Queste le opzioni di interrogazione:

2 In Appendice 1, I'elenco degli stati delle rictées
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5. Gestione iter richieste
Selezionare dal menu principale Gestione iter eista.

Ricercare quindi la richiesta di interesse.

La richiesta appena inviata a Discipline storidhidl{oteca destinataria) appare nello stato Invéatablioteca
destinataria. Trattandosi di richiesta inviata ddiditeca, la richiesta non richiede validazione.

Se la richiesta fosse stata inviata da guest, en@avrebbe essere validata dalla biblioteca pri@sgoale I'utente e
iscritto.
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La biblioteca che ha ricevuto la richiesta (Disitiplstoriche BO442) apre a sua volta la gesti@raithiesta e
seleziona dalla tenda I'opzione Accettazione riathi® una delle altre opzioni possibili.

Una volta la biblioteca destinataria della richéestlezoina Spedizione materiale a bibliotecaetbdmte, la tenda di
stato muta in questo modo:

Quando la biblioteca richiedente ha ricevuto il@lmento, seleziona lo stato "arrivo materiale ifibtbca".
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La biblioteca richiedente riceve indietro il docurmtedal proprio utente e riinvia il documento dilblioteca prestante
e seleziona lo stato Rispedizione materiale adiddia prestante (se necessario richiede il rinni@/grestito).

Se si seleziona "rispedizione materiale a bibliateestante”, lo stato della richiesta verra modib in "Materiale
spedito a biblioteca richiedente"
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Il Documento risulta riinviato alla biblioteca ptaste e appare lo stato Materiale rispedito alla.Btrestante.

La biblioteca prestante (Discipline storiche) una @lta ricevuto indietro il libro, registra il rientr o
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e il documento passa allo stato "Materiale rientréo in biblioteca Destinataria”.
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